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CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Relacién de cambios
31052023 | ® Redaccién inicial de la Guia de cumplimentacién de la justificacion de las ayudas
de la Orden de 20 de julio de 2018, Localiza_In+, Cualificaciones de Espacios

¢ URL en la que se encuentra todo el expediente de contratacion

e Memoria justificativa

e Elincumplimiento de la normativa de informacién y publicidad

o Elfolleto debe aportarse en formato PDF.

e Elincumplimiento de la normativa de informacién y publicidad puede dar lugar a
una pérdida de derecho al cobro total de |la ayuda concedida en la actuacién
afectada

o Se debera acreditar la titularidad municipal del suelo bien mediante certificado
registral o bien del Secretario del Ayto.

o Se debera acreditar la titularidad municipal del suelo mediante certificado
registral o bien del/a Secretario/a del Ayto.

e Elincumplimiento de los deberes de contabilidad separada o diferenciada puede
conllevar una pérdida de derecho al cobro total de la ayuda concedida en la
actuacion afectada.

e 2.3 PANTALLA JUSTIFICACION DE ACTUACIONES, se solicitara el empleo
previsto a crear con la ejecucion de la actuacion en vez del el empleo actual.

19/12/2023

10/01/2024

1. OBJETIVO DE LA PRESENTE GUIA

El objetivo de la presente guia es orientar a los beneficiarios (Diputaciones Provinciales) sobre las
gestiones que deben realizar en su escritorio de tramitacion para la adecuada justificacion de las
ayudas recibidas.

2. JUSTIFICACION EN EL ESCRITORIO DE TRAMITACION.
La justificacion consiste en la aportacion de los documentos justificativos de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en la resolucion de concesion.

Los documentos justificativos seran copias tipo PDF firmadas por el representante legal de la
Diputacion, con firma electronica reconocida. Siempre a través de medios electronicos, informaticos o
telematicos en el procedimiento de justificacion, a través del Registro Telematico Unico de la Junta de
Andalucia, con los medios electrénicos disponibles conforme al modelo que se encontrara en la
direccién de internet de la Oficina Virtual de la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia,
cumplimentando los formularios e incorporando la informacion y documentacion necesarios para
acreditar la realizacion del proyecto y el cumplimiento de las obligaciones previstas en esta Orden y
en la resolucién de concesidn: http:/ovirtual.aidea.es/index.do.
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TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER SUBIDOS EN FORMATO PDF.

Debera hacerse cumplimentando cada una de las pantallas que figuran debajo del epigrafe
JUSTIFICACION. Dichas pantallas contienen campos para datos y textos asi como enlaces de subida
de documentos. También se contara con una ayuda para cumplimentar las pantallas.

2.1 PANTALLA CONTRATOS

Los datos a cumplimentar son los siguientes:

ALTA de un contratollote:

e (Cdodigo del contrato

e Nombre del contrato

e Objeto del contrato

e Valor estimado

e Normativa que la aplica

Tipo de contrato:

e Obra
e Servicios;
e Suministro

o Gestidn de servicios publicos

e Concesion de obra publica

e Colaboracion entre el sector privado y
publico.

Contrato caracteristicas:

o Adquisicién centralizada
e Encomiendo a encargo
e Otro

Contrato de Adjudicacion:

o Abierto

e Restringido

e Negociado con publicidad

o Negociada sin publicidad

¢ Dialogo competitivo

e Concurso proyectos

e Adjudicacion directa contrato menor
e Adjudicacion directa emergencia

¢ Adjudicacion directa otro caso

e Convenio derivado de Acuerdo marco

Contrato Tramitacion:

e Abreviada emergencia
e Ordinaria
e Abreviada Urgente

Medios de publicacion

e Fechadepub

e Datos lotes/ Datos publicacion:
o Url del perfil del contratante:

Fecha de actualizacion: 19/12/2023 (V.1.0)
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Se debera dar de alta todos los contratos que existan en la ejecucidn de cada una de diferentes
actuaciones aprobadas.

Los contratos que se compongan de lotes se estructuraran segun los mismos y se aportara la
informacién solicitada para cada lote. En caso que el contrato no tenga lotes, el propio contrato se
denominara como LOTE 1.

Se deben mencionar los medios de publicacion y las Urls de dichas publicaciones, boletines, perfil del
contratante, plataformas de contratacion.

La normativa que le aplica a los contratos es la siguiente:

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espariol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

- Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

- Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30
de octubre, de Contratos del Sector Publico.

Incluir la URL en la que se encuentra todo el expediente de contratacion. Especificar si fuera el caso,
alguna documentacion especifica necesaria y que no se encuentre en dicha web (Acta de Recepcion
y Certificacion final de obra).

2.2 PANTALLA CUENTA JUSTIFICATIVA

Para dar de ALTA las facturas se tendra que pulsar el botdn “Nueva factura” DO y proceder a
cumplimentar los siquientes campos:

N°. de factura:

Fecha:

Proveedor:

Descripcion:

Importe con IVA

Importe sin IVA

Lote del contrato:

Documentacién: ARCHIVO A SUBIR
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Se deberdn dar de alta todas las facturas u otros documentos probatorios de indole legal, la
certificacion en que esta incluida, asi como las transferencias de pago y los cargos en cuenta.

Dichas facturas se tendran que relacionar con un Contrato/Lote y también con los elementos
aprobados de una actuacion concreta. Esta Ultima relacién se establecera en términos econémicos
identificando el importe de la factura imputado a dicho/os elemento/os y el porcentaje de dicha factura
que se imputa al elemento/os.

Por cada factura o documento, se debera subir un fichero PDF que contenga la factura/ documento
de pago, la certificacién de obra que la contenga y la documentacién acreditativa de todos los pagos
de dicha factura/documento de pago, es decir, el documento de pago propiamente dicho
(transferencia, cheque nominativo, pagaré...) y el listado de movimientos bancarios (extracto / cargo
en cuenta) donde aparezca dicho pago. Si hubiese certificaciones sin factura, deberan adjuntarse junto con
la certificacion posterior, a fin de que el expediente cuente con todas las certificaciones emitidas.

Si el concepto de la factura/ documento de pago, no fuese suficientemente clarificador, se
acompafara la documentacion que se estime conveniente en cada caso. Asimismo, si la factura hace
alguna referencia a "contrato/albaran/pedido/orden de trabajo..." se adjuntara dicho documento.

Si existieran pagos globales a proveedores/receptores en los que se incluya el pago de varias
facturas/ documentos de pagos, sin identificar la parte de cada una de ellas, se deberan aportar las
facturas a las que se haga referencia y los documentos de pago de las mismas, aunque no formen
parte del proyecto.

Una vez dada de alta la factura/ documento de pago debera cumplimentar los desplegables:
“elementos aprobados” E) ‘pagos” O y, en caso de que fuese necesario, dispone del botdn

J

‘opciones” ' que le da la posibilidad de editar los datos cumplimentados al dar de alta cada factura.

Elementos aprobados:

e Actuacion
e Concepto (Concepto de gasto subvencionable: Obra civil; Instalaciones; Planificacion e
ingenieria)

e Elemento aprobado

e Inversion subvencionable
e Subvencidn propuesta

e Importe con IVA

e Importe sin IVA
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Los elementos aprobados estadn detallados en una ficha por actuacién, que se adjunté a la
Propuesta de Resolucion Provisional, y que fue aceptada por la Diputacién Provincial. En esta
pantalla se trata de identificar cada elemento aprobado y finalmente ejecutado por la Diputacion, y
por el importe de gasto incurrido.

Pagos:

En esta pantalla debera introducir la informacién relativa a los pagos efectuados relacionados con
cada factura:

e Forma de pago
e Fecha de pago
e Importe pagado

Debera ser cumplimentado tantas veces como pagos tenga dicha factura/documento de pago.

La acreditacion del pago se realizara con la siguiente documentacion:

- Transferencia bancaria: Copia del resguardo de la transferencia en el que figure el niumero
de factura o, en su defecto, el concepto abonado y copia del cargo en cuenta
correspondiente.

- Cheques y pagarés: Copia del cheque o pagaré firmado y copia del extracto bancario del
cargo en cuenta correspondiente. No se admiten cheques al portador.

- Efectos mercantiles garantizados: Copia compulsada del documento y la acreditacion del
pago del efecto por la entidad que lo hubiera realizado.

Se podra admitir otro método de pago legalmente reconocido, acreditando la documentacion
justificativa correspondiente.

No se admiten pagos en metélico ni pagos por ventanilla de entidades de crédito.

ADVERTENCIA: Solo sera admitido como gasto realizado a efectos de su justificacion aquel
debidamente realizado en tiempo y forma y que haya sido efectivamente pagado tras la fecha de
solicitud de la ayuda.
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2.3 PANTALLA JUSTIFICACION DE ACTUACIONES

Se presentan los siguientes datos introducidos y a actualizar en la justificacion: Municipio en el que se
encuentra ubicada la actuacién; Denominacién del Espacio productivo; Numero de empresas en el Espacio
productivo; Denominacion de la Actuacion.

Se den actualizar los datos siguientes:

o Numero de empresas instaladas (ubicadas) en el Espacio productivo.
o Creacion total de empleo prevista con la actuacion:

o Creacion de empleo Hombre

e Creacion de empleo Mujer

Actualizacién de datos: Se debe dar un dato estimado del empleo total que se prevea crear en el
espacio donde se ha realizado la actuacion: Si es posible, se desagrupare por género, si esto no es
posible se pondra cero en “Empleo Hombre” 0 “Empleo Muijer”.

Memoria justificativa: Subir un archivo PDF firmado de la Memoria de actuacion justificativa del
cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la subvencion, con indicacién de las
actividades realizadas y de los resultados obtenidos Especificamente en esta memoria debera
incluirse lo siguiente: Las indicadas en el apartado 25.f) 2° del cuadro resumen.

Adicionalmente, si se estima oportuno, para mayor aclaracién, una descripcion de los elementos de obra e
instalaciones ejecutados, asi como la desviaciones en la ejecucién de elementos de obra e instalaciones que
se hayan producido respecto a lo aprobado y justificacién de las mismas.

Cumplimiento de la normativa de informacion y publicidad

Se subiran documentos probatorios del cumplimiento con la normativa. Entre estos documentos se
encuentran los siguientes:

e Anuncio en la Web de la Entidad Beneficiaria (enlace web): Resefias en la pagina web de la
Diputacidn de las actuaciones subvencionadas. Igualmente, los Ayuntamientos en los que estén
ubicados los espacios en los que se desarrollen las actuaciones deberan hacer mencion de las
mismas en sus paginas web el beneficiario informaré al publico del apoyo obtenido de los
Fondos haciendo, en su caso, una breve descripcion en su sitio de Internet, en caso de que
disponga de uno, de la operacion, de manera proporcionada al nivel de apoyo prestado, con sus
objetivos y resultados, y destacando el apoyo financiero de la Unién.
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e Foto de Cartel Publicitario: Foto del cartel y su posicion en el espacio (poligono industrial).
Colocacién en cada uno de los espacios donde se lleven a cabo actuaciones de un elemento
identificativo en el que quede constancia de la financiacién de las actuaciones por la Consejeria
de Economia, Hacienda y Fondos Europeos y del Fondo Europeo de Desarrollo Regional
mediante el Programa Operativo FEDER Andalucia 2014-2020. Cuando se trate de actuaciones
en la provincia de Cadiz también se incluird una referencia a la Inversién Territorial Integrada
(IT1) de la provincia de Cadiz. Placa siempre y cartel en los casos que sean necesarios.

El incumplimiento de la normativa de informacién y publicidad puede dar lugar a pérdida de
derecho al cobro total en la actuacién afectada.

e En el siguiente enlace podré obtener un disefio del cartel a colocar:
https://beneficiarios.fondoseuropeos-agenciaidea.es/

e Enlace al video publicitario (enlace web Diputacién y Ayuntamiento): Video explicativo de la
actuacion sobre los logros obtenidos y la influencia de los fondos europeos en su ejecucion que
deberé ser difundido en canales “on-line” y/o de television.

e Folleto explicativo de las actuaciones: que deberéa estar a disposicion del publico en general tanto
en la sede de la Diputacion como de los Ayuntamientos participantes. El folleto debe aportarse
en formato PDF. Ademas, en toda la publicidad se debe hacer constar la cofinanciacion de
FEDER

Referencias generales (eventos y actos de difusidn): Folletos de las jornadas de presentacién de
La actuacién que se hayan celebrado, con referencia a la financiacién de los fondos europeos.
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Ejemplo de posible cartel:
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2.4 PANTALLA DOCUMENTACION

Se debera aportar un certificado firmado por el/la secretario/a o interventor/a de la Diputacién, en el
que se haga constar que se ha cumplido la normativa que rige la contratacion de las administraciones
publicas, en todos los contratos realizados para la ejecucion de las actuaciones subvencionadas.

2.5 OTRAS AYUDAS

Se incorporaran todas y cada una de las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que haya
solicitado para el mismo proyecto ante cualquier Administracion o Ente Publico o Privado,
nacional o internacional. Se debe tener en cuenta que para que exista concurrencia, la ayuda
solicitada a otro organismo y esta solicitud deben compartir, total o parcialmente, los mismos
conceptos de inversion.

En el caso de que alguna ya haya sido resuelta (favorable o desfavorablemente), debera
incorporar como fichero la resolucion de la misma (todas sus paginas).

ADVERTENCIAS: Debera tener en cuenta que haya tenido en cuenta el importe de la ayuda
obtenida por cada actuacion (emplazamiento) a la hora de rellenar correctamente los campos
Presupuesto/ Subvencion solicitada por actuacion/ Fondos propios, de la pantalla “Actuaciones’.

Fecha de actualizacion: 19/12/2023 (V.1.0) Péagina 9 de 12



Junta Consejeria de Economia, | Agencia de Innovacion y Desarrollo A UNION EUROPEA
de Andalucia Hacienday Fondos Europeos | deAndalucia IDEA BN Fonda Europea de Desarroll Reglonal

Ademas, se debe tener en cuenta que de conformidad al apartado 7 del Cuadro Resumen de las
Bases Reguladoras el importe de las subvenciones en ningun caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el
coste de la actividad subvencionada de acuerdo con el articulo 19.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

2.5 OTROS REQUISITOS

Cumplimiento del apartado 7.a) del cuadro resumen, donde se menciona que al menos el 20% de
fondos para financiar la actuacion ejecutada/justificada ha sido aportada por parte de la
Diputaciones, ee aportara un certificado similar al siguiente:

“Don /D.2_ , en calidad de Secretario/a General de la Excma.
Diputacidn Provincial de , ante la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia y a
los efectos de justificacion del expediente de subvencion con cddigo de solicitud num.
, concedida al amparo de la Orden de 20 de julio de 2018, por la que se aprueban las
bases requladoras para la concesion de subvenciones a las Diputaciones Provinciales de Andalucia,
en régimen de concurrencia no competitiva, para el desarrollo de un programa de actuaciones
conjuntas de dotacion y modernizacion de espacios productivos y de innovacion.
Localizaln+_Cualificaciones de Espacios,

CERTIFICO:

- Que la aportacion de fondos propios por parte de esta Diputacion para financiar la actividad
subvencionada es de al menos el 20% (apartado 7.a de las bases reguladoras).

- Que el importe de la subvencion en ningun caso es de tal cuantia que, aisladamente o en
concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la actividad
subvencionada de acuerdo con el articulo 19.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (apartado 7.b de las bases requladoras) “

Contabilidad separada: Quedara acreditado aportando un extracto de la contabilidad que permita
comprobar para las transacciones relacionadas con la operacion que lleva un sistema de
contabilizacién mediante el cual es posible individualizar las inversiones y gastos del proyecto, que
podra ser mediante contabilidad separada, subcuentas, codigos o cualquier otro sistema que permita
verificar el cumplimiento de esta obligacién.

En este sentido, se debe establecer un codigo contable especifico para todos los conceptos incluidos
en el proyecto subvencionado, conforme al apartado 14.d) del cuadro resumen de la Orden
reguladora. El incumplimiento con los deberes de contabilidad separada o diferenciada conlleva una
pérdida de derecho al cobro total de la ayuda concedida en la actuacion afectada.

El fin de la contabilidad separada es garantizar que los gastos objeto de subvencion estan claramente
identificados en la contabilidad de la entidad.
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La ausencia de contabilidad separada supondra la pérdida de derecho al cobro total de la subvenciéon
de la actuacion afectada.

Cumplimiento de normativa urbanistica y medioambiental, se acreditara mediante un certificado
del/de las Secretarios/as de los Ayuntamientos, similares al siguiente:

“MODELO DE DECLARACION URBANISTICA/MEDIOAMBIENTAL

En relacion con la actuacion de dotacion y modernizacion de espacios productivos y de innovacion.
Localizaln+ _Cualificaciones de Espacios al amparo de la Orden de 20 de Julio de 2018 (BOJA n@ 143
de 25 de Julio de 2018)

CERTIFICO
Que las actuaciones ejecutadas se adaptan al planeamiento urbanistico del municipio, siendo
acorde con la normativa vigente al respecto, cumpliendo la normativa urbanistica y medioambiental
de la zona. “

Criterios de subvencionalidad: plazos, compensacion de partidas, % minimo de ejecucion, importe
minimo subvencionable, importe minimo de espacios productivos. Por lo que respecta al periodo de
subvencionalidad de cada proyecto, se estard a lo recogido en la Resolucion de aprobacion de la
subvencion y en su caso las modificaciones de Resolucidn, que determina tanto la fecha de inicio,
como la de finalizacion del mismo, por lo que Unicamente seran subvencionables los gastos
realizados entre estas dos fechas.

A estos efectos, debera tenerse en cuenta, que no podran subvencionarse las inversiones o gastos
realizados con anterioridad a la fecha de inicio marcada en la resolucién de aprobacién. Cualquier
factura o pago anterior a la fecha de inicio debera excluirse de la base subvencionable.

Ademas, habra que cumplir con el objetivo minimo de requerido en a las actuaciones conjuntas:

e Que se acredite haber intervenido en al menos cinco espacios productivos.

e Que el presupuesto aceptado en justificacion sea superior a un millén de euros

e Para el caso de actuaciones que tuvieran inversiones en materia de eficiencia energética y
mejora del comportamiento medioambiental del espacio productivo o de innovacién, siempre y
cuando se incardinen dentro de una actuacién global de rehabilitaciéon. Se considerara que se
satisface este requisito en justificacién cuando la actuacion contemple intervenciones dentro de al
menos otra de las tipologias relacionadas y el peso presupuestario justificado de las inversiones
en eficiencia energética y mejora ambiental resulte inferior al 50 por ciento del importe
subvencionable de la actuacion, como estaba previsto en la Resolucion. Esta condiciéon debera
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satisfacerse individualmente para cada una de las actuaciones que integren la actuacion conjunta
en las que concurran estas circunstancias.

e Obligaciones tributarias, de seguridad social, con la administracion de la junta de Andalucia, con
la agencia e intermediarios financieros de los fondos reembolsables: El beneficiario debera estar
al corriente de sus Obligaciones Tributarias y de Seguridad Social, de deudas con la
Administracion de la Junta de Andalucia por cualquier otro ingreso de derecho publico, asi como
con la Agencia IDEA / sus participadas al 100 %. Igualmente, debera sefialar que se encuentra al
corriente de sus obligaciones de pago respecto a los incentivos reembolsables o préstamos que
les haya concedido la Agencia en el marco de los distintos instrumentos de financiacion a las
empresas que ésta gestiona. También, en su caso, se debera estar al corriente del cumplimiento
de las obligaciones por reintegro de subvenciones con respecto de los expedientes de
subvenciones tramitados con anterioridad por la Agencia.

Compatibilidad e incompatibilidad de las ayudas: Las subvenciones que se otorguen al amparo de
la Orden reguladora son compatibles con otras ayudas, ingresos o recursos que se otorguen para la
misma finalidad procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, siempre
que la cofinanciacién no provenga de otros Fondos Estructurales o de otros Programas Operativos
financiados con el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) distintos del Programa Operativo
FEDER Andalucia 2014-2020. Ademas, seran compatibles siempre que estas ayudas, ingresos o
recursos, concedidos y recibidos por las diputaciones, en concurrencia con las ayudas de la presente
Orden, no superen el coste de la actividad subvencionada de acuerdo con el articulo 19.3 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.
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